
                                   编号：

辽宁中医药大学借阅档案签请单（存根联）
借阅单位：                                       年   月   日
	借阅档案

事    由
	

	借阅形式
	1.现场查阅   2.现场查阅及部分复印

3.借出原件   （打√号即可）

	借阅单位

经 办 人
	
	借 阅 单 位
负责人意见
	

	党政办公室

负责人意见
	

	校领导签批
	


                                                                编号：
辽宁中医药大学借阅档案签请单（执行联）
借阅单位：                                       年   月   日
	借阅档案

事    由
	

	借阅形式
	1.现场查阅   2.现场查阅及部分复印

3.借出原件   （打√号即可）

	党政办公室

负责人意见
	

	借阅单位

经 办 人
	
	档案管理人
	


注：1.本签请单适用于查阅学校综合档案和人事档案，档案借阅前必须填写齐全并签批。
2.不准本人查阅自己的人事档案，须由其所在部门相关人员负责查阅。
3.档案原件一般情况下不允许带出档案室，档案复印件须逐页加盖档案室专用章；特殊情况，档案原件带出档案室，须主管校领导批准，并履行借出手续。
4.本签请单的存根联由校务办公室负责人留存，执行联由档案管理人员留存。
